สำหรับหน่วยงานบัณฑิตวิทยาลัย    
หนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย 

การจัดซื้อจัดจ้าง                  

เรียน
คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย

งานพัสดุคณะ  ได้ดำเนินการจัดซื้อ/ จ้าง (  วัสดุ     (   ครุภัณฑ์  ของ………………………………...                                ตามรายการและหลักฐานที่ได้แนบมาข้างต้นแล้ว   และได้ให้กรรมการตรวจรับพัสดุ/การจ้าง  ตรวจรับถูกต้องแล้ว  ตั้งแต่วันที่………เดือน…………………..พ.ศ………. จึงเห็นควรเบิกจ่ายเงินเป็นค่า     (  วัสดุ     (  ครุภัณฑ์  (  จ้าง      
 เป็นเงิน………………...บาท………..สตางค์  (…………………………………………………)
เพื่อนำไปจ่ายให้กับ   บริษัท/หจก./ร้าน……………………………………………………………………………..

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา











  .……………………เจ้าหน้าที่พัสดุคณะ             …..……./………./……….



               
ได้ตรวจสอบหลักฐานแล้ว เห็นสมควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้  โดยใช้เงินงบประมาณ  ……………..…… ………..                                        รหัสโครงการ……………………………………………….ในวงเงิน…………………………. บาท  

ตามที่ได้อนุมัติให้ดำเนินการไว้เมื่อวันที่……….เดือน………………..พ.ศ………….




  .……………………เจ้าหน้าที่การเงินคณะ   …..……./………./……….



               ……………………..หัวหน้าสำนักงานคณะ …..……/…….…/………..    

 

อนุมัติตามเสนอ  …………………บาท  (………………………………………………………………….)

………………………………………………

                          คณบดี
       ………../…………./…………

